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項目編號 14-018 

項目名稱 公務人員赴大陸案件審核 

承辦單位 人事室 

作業程序 

說明 

一、本校簡任第十一職等以上公務員（含教師兼行政職務者）赴大陸， 二

週前填好「直轄市長、縣（市）長、政務及涉密人員（含退 離職）、

簡任第十一職等以上公務員進入大陸地區許可申請表」 送本校人事室

審核。 

二、人事室審核其事由並附具意見後，函報內政部入出國及移民署申請許

可（校長應報教育部核准）。 

三、內政部入出國及移民署許可與否之處分，以書面（或傳真）回覆申請

人或人事室並確實勾稽。 

四、許可無效或未經許可者進入大陸地區，經查證屬實者，依臺灣地區與

大陸地區人民關係條例第91條第2項規定裁處新臺幣2萬元以上10萬元

以下罰鍰。 

五、簡任第十職等以下公務員於赴大陸七天前至線上差勤系統申請差假同

時，填好「簡任（或相當簡任）第十職等以下公務員赴大陸地區申請

表」依程序遞送核定。 

六、公務員（含教師兼行政人員）申請赴大陸地區返臺後，應於返臺七日

內內填具赴大陸地區人員返臺通報表，並依通報表內容格式確實填妥

並完成核定程序後送交人事室存查；若有相關異常情形或問題反映，

除由申請人填寫反應表外，應由人事室另行記錄並提供相關單位。 

控制重點 一、公務員（含教師兼行政人員）因公進入大陸地區從事與業務相關活動

者，以公費(自費)及公假為之。 

二、前款除核予公假外，得由本校視實際需要，部分核予休假或事假。  

三、其他赴大陸事由應依公務人員（教師）請假規則及臺灣地區公務員及

特定身分人員進入大陸地區許可辦法辦理。 

四、未涉及國家安全機密之簡任或相當簡任第十職等以下人員赴大陸地區，

依「簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警

察人員赴大陸地區作業要點」辦理；未涉及國家安全機密之簡任或相

當簡任第十一職等以上人員赴大陸地區，依「臺灣地區公務員及特定

身分人員進入大陸地區許可辦法」辦理。  

法令依據 一、臺灣地區與大陸地區人民關係條例。 

二、臺灣地區公務員及特定身分人員進入大陸地區許可辦法。 

三、簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人

員赴大陸地區作業要點。 

四、公務人員請假規則。 

五、教師請假規則。 

六、國外出差旅費報支要點。 

使用表單 一、 簡任（或相當簡任）第十一職等以上公務員進入大陸地區申請表 

二、 簡任（或相當簡任）第十職等以下公務員赴大陸地區申請表 

三、 本校赴陸人員返臺通報表 

https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/338282010.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/338282010.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/338282010.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/622085830.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/338282010.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/338282010.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/23/900810827.odt
https://psla.nkuht.edu.tw/var/file/15/1015/img/23/900810827.odt
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 公務人員赴大陸案件審核標準作業流程圖 
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申請人檢視附件重新申請 

公務人員（含教師兼行

政人員）赴大陸提出申

請（含行程及日數） 

是否同意 

校長函報教

育部核定 

簡任第 11職等以上及簡任第 10

職等以下涉及國家安全機密人員 

除校長外由

各校核定 

報送內政部移民

署核定 

 

簡任第 10職等以下未涉及及國

家安全機密人員 

人事室審核 

結束 

返臺後 7日內填妥「赴陸人員返臺通報表表」

送人事室及政風單位收執。 
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控制重點自行檢查表 

   115 年度 

自行檢查單位：人事室 
作業類別（項目）：公務人員赴大陸案件審核          檢查日期：115 年 9 月 10 日 

檢查控制重點 

自行檢查情形 
改善 

措施 落實 
部分 
落實 

未落

實 

未發

生 

不適

用 

一、公務員（含教師兼行政人員）因公進入大陸

地區從事與業務相關活動者，以公費(自費)

及公假為之。 

V      

二、前款除核予公假外，得由本校視實際需要，

部分核予休假或事假。 
V      

三、其他赴大陸事由應依公務人員（教師）請假

規則及臺灣地區公務員及特定身分人員進入

大陸地區許可辦法辦理。 

V      

四、未涉及國家安全機密之簡任或相當簡任第十

職等以下人員赴大陸地區，依「簡任第十職

等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公

務員及警察人員赴大陸地區作業要點」辦理；

未涉及國家安全機密之簡任或相當簡任第十

一職等以上人員赴大陸地區，依「臺灣地區

公務員及特定身分人員進入大陸地區許可辦 

法」辦理。  

V      

填表人：          二級或系所科主管複核：             學院或一級單位主管： 
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附件 2 
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附件 3 
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