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銓敘部 書函
地址：116204臺北市文山區試院路1之2號
聯絡人：陳宜政
聯絡電話：02-82366670
傳真：02-82366679
電子信箱：yicheng@mocs.gov.tw

受文者：教育部人事處

發文日期：中華民國113年11月1日
發文字號：部管三字第1135755692號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明三 (602000000A113575569200-13-1.pdf)

主旨：有關簡化公務人員申請補發銓敘審定證明書作業程序一

案，請查照轉知。

說明：

一、各機關辦理人事業務或公務人員向政府部門申辦相關業務

（如申請社會住宅），請公務人員提供其銓敘審定函，如

該審定函遺失，現行均係由公務人員向本部申請補發銓敘

審定證明書。

二、為簡化前揭作業程序與勵行節能減碳無紙化政策，並提升

行政效能，請轉知所屬公務人員可逕至行政院人事行政總

處人事服務網eCPA（https://ecpa.dgpa.gov.tw）之公務

人員個人資料服務網（My Data）下載銓審資料，以作為機

關辦理人事業務或向政府部門申辦相關業務等所需證明資

料，毋須向本部申請補發銓敘審定證明書。

三、檢附行政院人事行政總處人事服務網eCPA之公務人員個人

資料服務網（MyData）線上查詢功能使用說明1份供參。

正本：中央暨地方各主管機關人事機構

檔　　號:
保存年限:

6
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副本：行政院人事行政總處
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行政院人事行政總處人事服務網 eCPA 之公務人員個人資料服務網(MyData) 

線上查詢功能使用說明 
 

一、 登入「行政院人事行政總處人事服務網 eCPA」，項下「自然人憑證輸入 PinCode」 

 

二、 點開「公務人員個人資料服務網(MyData) 」

 



三、點選個人資料項下「履歷表下載」 

 

 

 



 

 -1- 

公 務 人 員 履 歷 表〈一 般〉 

姓  名 陳○○ 

英文姓名 
(應與護照證
件相符且姓
氏在前) 

 

國民身分證

統 一 編 號 
A○○○○○○○○○ 護照號碼  

出生日期 
(以上欄位應與
戶籍登記相符) 

民國○○年○○月○○日 
外國國籍 
(請勾選) 

☑無 
☐有,國籍:_____________ 

通訊處 

戶籍地 116 臺北市○○○ 

現居住所 
116 臺北市○○○ 

電

話

號

碼 

住宅: 02-○○ 

 

手機: 0921-○○○○ 

電子郵件 
信    箱 yicheng○○○○ 

緊  急 

通知人 
姓  名 張○○ 關  係 ○○ 

電

話

號

碼 

住宅: 02- 

手機: 091 

公:   02 

學                                                      歷 

學校名稱 
院、系（所、學位 

學 程 ） 、 班 、 組  

實際修業期間 
區  分 
(請勾選) 

教  育 

程  度 

(學位) 

證書日期 

文    號 

初任公職時 

已 取 得 之  

最 高 學 歷  
(請以「V」表示) 

起(年、月) 迄(年、月) 
畢

業 

結

業 

肄

業 
○○○○○

375049452V 

○○○P01 
○ ○ ○ ○ 

V 
 
 

  ○○  V 

 

 

 

     
 
 
 

   

 

  

 

 

 

     
 
 
 

   

 

  

 

 

 

     
 
 
 

   

 

  



 

 -3- 

 

經歷及現職（任免及銓敘審定）  

服務機關 

職  稱 

(專任及 
法定兼職) 

職務列等 
主管 

級別 

任 職 免 職 銓敘審定 

異動(卸職)

原因 

請任（免） 

核發日期文    

號 

不

必

銓

審

註

記 

日 期 

文 號 

日 期 

文 號 核定
日期
文號 

審查結果 
俸 級 

（薪級） 

暫(照)

支 

俸 點 

（薪點） 

職務編號 職  系 
人員 

區分 

實 際 

到職日 

實 際 

離職日 

官等職等
(官稱官階、 
官職等階級、 
級別或資位) 

俸 點 

（薪點） 

生 效 

日 期 

○○○○
602000000A 

科員 

1102 

委任第5職

等薦任第 6

職等薦任

第 7 職等 

 

 

1101223 

部人字第

○○○○
號 

 

 
1110217 

部銓二

字第○

○○○
號 

合格實授 

11 

年功俸 6級 

206 
 

 

 

 

 
 

A640160 
人事行政 

A107 

一般人

員 

11 
1110125  

薦任第7職等 

P07 
590 1110125 

○○○○
602000000A 

科員 

1102 

薦任第6職

等薦任第 7

職等 

 

 
1090116 

缺號 

1101223 

部人字第

110541126

1 號 
1090602 

部銓二

字第○

○○○
號 

合格實授 

11 

年功俸 6級 

206 
 

本機關平調 

1202 

 

 
 

A150257 
綜合行政 

A101 

一般人

員 

11 
1090116 1110125 

薦任第7職等 

P07 
590 1090116 

○○○○
602000000A 

科員 

1102 

薦任第6職

等薦任第 7

職等 

 

 

1010621 

部人字第

○○○○
號 

1090116 

缺號 1010820 

部銓二

字第○

○○○
號 

合格實授 

11 

本俸 5 級 

105 
 

調整歸系 

3105 

 

 
 

A150257 
一般行政 

3101 

一般人

員 

11 
1010703 1090116 

薦任第7職等 

P07 
475 1010703 

○○○○
382650000A 

課員 

1133 

委任第5職

等薦任第 6

職等薦任

第 7 職等 

 

 

0991229 

新北人字

第○○○

○號 

1010621 

部人字第

101361682

7 號 
1010316 

部銓四

字第○

○○○
號 

合格實授 

11 

本俸 5 級 

105 
 

平調他機關 

2002 

 

 
 

A600030 
一般民政 

3102 

一般人

員 

11 
0991225 1010703 

薦任第7職等 

P07 
475 1010101 

備                       註 

 

 


